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Construlnde uma nova historia

TERMO DE REFERENCIA

DO OBJETO e fsidoro de Ui,

Comdenadora de Recursos Hu-
O presente processo administrativo serd processado mediante inexigibilidade de licitagicort. n? 045/202=
com o objetivo de Contratagdo de empresa especializada em aquisicdo de laboratérie de
informatica mével Composto por Gabinete de recarga plotado com arte da contrata'nte, 25
Chromebook Educacional com tela de 11.3 polegadas, sistema ChromeOS, configurado, com
niveis de acesso, permissdes. Licenca de software pedagdgico para todos os alunos da rede
com suporte técnico para usabilidade dos sistemas contratados ¢ consultoria especializada
para uso da platatorma. Licenga de software/hardware com suporte técnico para usabilidade e
consultoria, material pedagogico complementar, com foco em informatica, materiais
estruturados e recursos de aprimoramento para reforgar a qualidade do ensino e promover um
melhor ensino aos estudantes do Municipio de Olho d"Agua do Casado/AL. P /'l

JUSTIFICATIVA X

Em conformidade com a Lei n® 14.133/2021 e suas emendas subsequentes, que regent -
os procedimentos de contratagdo publica, a Secretaria Municipal de Educagdo de Olho
d'Agua do Casado/AL, juntamente com os docentes municipais, resolvem adquirir os
materiais pedagdgicos para ajudar no ensino ¢ aprendizagem, contribuindo para um maior
engajamento dos alunos municipais.

A motivagdo subjacente a esta demanda é a profunda convic¢io de que o acesso a
esses recursos € fundamental para o progresso educacional das criangas e o aprimoramento
continuo dos educadores.

A Secretaria reconhece que o investimento nesses instrumentos ndo ¢ apenas uma
questdo de conformidade legal, mas sim uma obriga¢o moral ¢ educacional. Ao priorizar a
melhoria da qualidade do ensino na Educagdo Municipal, busca-se ndo apenas cumprir com
as exigéncias legais, mas principalmente promover um ambiente de aprendizado estimulante
¢ enriquecedor.

Este documento € resultado de um processo cuidadoso de analise das necessidades
especificas da comunidade escolar, levando em consideragio as demandas dos educadores, as
expectativas dos pais e responsaveis e, acima de tudo, o bem-estar ¢ o desenvolvimento

integral das criangas.
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VALOR DOS ITENS. Y o\

Considerando-se a proposta da empresa ¢ de R$ 75.000,00 (setenta e cinco mil reais)

MODELO DE GESTAQO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, ¢ cada parte responderdo pelas

consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

As comunicagdes entre o drgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para

esse fim.

O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogio de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigacSes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das

sangdes aplicaveis, dentre outros.
Fiscalizagdo

A execu¢do do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

O fiscal acompanhara a execugdio do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administragio.

O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contraio todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para

a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
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O gestor do confrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento €

Gestor do Contrato

fiscalizagfio do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no historico de
gerenclamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagio da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administracio.

O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas & execu¢fo do contrato ¢ as medidas adotadas, informando,

se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O pgestor do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢gdes de habilitagio da
contratada, para fins de empenho de despesa ¢ pagamento, e anotara os problemas que

obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos

eventuais.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizago para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para

tal, conforme o caso.

O gestor do contrato deverad enviar a documentagéo pertinente ao setor financeiro para a
formalizagdo dos procedimentos de liquida¢do e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
CRITERIOS DE ENTREGA E DE PAGAMENTO

Recebimento

A aquisi¢do serd recebida, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para
efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no

Termo de Referéncia e na proposta.

A aquisi¢do podera ser rejeitada, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento

quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia ¢ na
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proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias uteis, a contar da notifica¢do da

contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores nfo ultrapassem o limite de que

trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento

definitivo sera de até 02 (dois) dias uateis.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do

atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-

se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da

execugdo do objeto. para efeito de liquidagéo e pagamento.

O prazo para a solugo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
sancamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragio durante a analise prévia a liquidacio de despesa, ndo sera computado para os

fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucio do

contrato.

Liquidacio

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 05
dias para fins de liquidagdo, pelo fiscal de contrato, apds atestada sera encaminhada para a
Secretaria demandante para solicitar a Secretaria Municipal de Financas ou Setor Contébil

(para os Fundos Municipais) a devida liquidago.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do

documento, tais como:
1.1.1. O prazo de validade;
1.1.2. A data da emissdo:
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1.1.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
1.1.4. O periodo respectivo de execugéo do contrato; 6
x s )Y a \PV
1.1.5. A Dotacfio Or¢amentéria;
1.1.6. O valor a pagar; e
147 Eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstincia que impeca a liquidagiio da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagdo da

regularizacdo da situagfo, sem dnus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos

oficiais ou 4 documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

Nio havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgios responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes ¢ necessarios para garantir o recebimento de

seus creditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a

ampla defesa.
Prazo de pagamento

O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagdo da

liquidagdo da despesa.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdio atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva

realizacfio, mediante aplicagio do indice de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento
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O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicado pelo contratado. 9
S

Sera considerada data do pagamente o dia em que constar como emitida a ordem bancéria

para pagamento.
Quando do pagamento, ser4 efetuada a retengao tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

1.1.8. Independentemente do percentual de tributo inserido na planitha, quando
houver, serdo retidos na fonte. quando da realizagdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagdo vigente.

O confratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n° 123, de 2006, nio sofrerd a retengfo tributdria quanto aos impostos e

contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Olho d’Agua do Casado/AL, 06 de margo de 2025.

-

Marl antos da Silva
Secretiria Municipal de Educacio
Marlene Santos Silva

Sec. Municipal de Educacio
Port. n2 0N3/2025
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